
Byggeri DK Vest - Tilbudsprocedure ved tilbud > 5 mio.

PL-t = tilbudsprojektleder | K&D-t = kalkulation & design tovholder | PRL-t = projekteringsleder tilbud | Sagsansvarlig: PL-t’s leder og i L-Midt

Ansvar: HKH, PBP, NIS

Søger prækvalifikation
Holddannelse
Tilbudsselektering 1
• Salgsansvarlig
• Adm. 

Produktionsansvarlig
• Fremsendelse af ”Request 

for Tender Approval ved 
tilbud > 200 mio. Kr.

Ansvar: PL-t

Modtagne tilbudsmateriale
Tilbudsselektering 2
• Tilbagemelde til 

BH/Rådgivere: ” Go” eller 
”No-Go”

• Opdatere Projektbasen 
med valgt organisation

• Sagsansvarlig
• PL-t
• K&D-t
• PRL-t
• Tilbudsprocedure vedtages

Ansvar: PL-t

Opstartsmøde internt

• Tilbudsbehandling
• Tilbudsstrategi
• Granskning af udbud
• Præcisering grænseflade
• Inddragelse KC/KI
• Valg af 

samarbejdspartnere
• Tilbudstidsplan
• Afklaring af 

tilbudsafgivelsen  hvis 
digital signatur skal 
anvendes.

• Referat

ALTID > 35 mio.

Ansvar: PRL-t

Opstartsmøde 
rådgivergruppen
• Rammeaftale
• Teknisk risikostyring
• Tekniske anvisninger
• Honoraraftaler

Referat af opstartsmøde
• Paragigma honoraraftaler
• Projekteringstidsplan

Ansvar: PL-t

Sende materiale til jura/Ø

• Notat fra jura vedr. 
Forbehold/spørgsmål

• Kreditvurdering

ALTID > 35 mio.

Ansvar: K&D-t

Kalkulationsopbygning
• Kalkulationsarbejde
• Samle data fra 

fagkalkulatører

Ansvar: PL-t / K&D-t

Prisfastsættelsesmøde 1
• Fagkalulatører
• Evt. PL-t’s leder

Ansvar: PL-t

Udarbejdelse af beskrivelser -
generel del
• Organisationsplan
• Tidsplan
• Rateplan
• Andet af bygherren krævet

Ansvar: PRL-t

Tilbudsprojektering

• Granskning af program
• Udarbejdelse af 

tilbudsprojekt

Ansvar: PL-t

Prisfastsættelsesmøde 2
• K&D-t + PRL-t + PL-t
• PL-t´s leder
• PBR/KLK iht. 

underskriftsregler

Ansvar: PRL-t

Udarbejdelse af tekniske 
beskrivelser
• Samle tekniske beskrivelser 

fra fagentreprenører

Ansvar: PRL-t

Granskning i faglig sparring
• Granskningsrapport

ALTID > 35 mio. 
/Komplekse sager

Ansvar: PL-t

• Tilbudsbrev
• Forbehold
• Projektets risikovurdering 

(> 5 mio)

PL-t = _______________   K&D-t = ________________________   PRL-t = ___________________   Sagsansvarlig: __________________  

Projektnavn: __________________________

Ansvar: HKH, PBR, NIS

• Orientering om tilbud i.h.t. 
Underskriftsreglerne

• Tilbudsstategi vurderes 
sammen med 
Tilbudsrådet (HOL)

Ansvar: PL-t’s leder

Tilladelse til at afgive tilbud, 
iht. underskriftsregler

TILBUD > 35 mio.

Ansvar: PL-t

Aflevere tilbud
• Underskrives iht. 

underskriftsregler

Ansvar: PL-t

Evaluering af tilbud efter 
kontrakt eller afslag
• Processen
• Slutark
• Tilbudsmaterialet

Godkendt af: 

__________________ 
Dato / Initialer:
((Som ved underskriftsreglerne.)


